Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jaworniku Polskim
oglasza nabor na

Kierownika Dziennego Domu Pobytu dla oséb starszych

Przewidywana forma zatrudnienia — umowa o prace % etatu
Termin rozpoczecia pracy — 1 pazdziernik 2018t

1. Wymagania konieczne:
-wyksztatcenie wyzsze,
-specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j

-doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym lub podobnym,
w domu pomocy spolecznej, osrodku wsparcia lub dziennym osrodku
wsparcia, badz innej jednostce pomocy spoteczne;j,

-petna zdolnos$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

-brak skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzeniem
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

-umiejetnosé bieglej obstugi komputera i urzadzen biurowych

-znajomo$¢ przepisOw zwiazanych z wykonywanymi zadaniami
w zakresie: samorzadu gminnego, pracownikéw samorzadowych, prawa
pracy, finanséw publicznych, naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych, ochrony danych osobowych, ustawy o rachunkowosci,
kodeksu postepowania administracyjnego 1 instrukcji kancelaryjne;.

2.Wymagania dodatkowe

-znajomos¢ aktow prawa lokalnego dotyczacego dziatalnosci Dziennego
Domu Pobytu,

-umiejetnos¢ zarzadzania zespotem ludzkim i rozwigzywania konfliktow,

-komunikatywnos$¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé



-dodatkowym atutem bedzie wiedza z zakresu terapu zajeciowe]j 1
problematyki osob starszych.

3. Zakres obowigzkoéw:

-koordynowanie pracy Domu Dziennego Pobytu i dziatan podleglych
pracownikow,

-odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe funkcjonowanie Domu pod wzgledem
organizacyjnym, technicznym i merytorycznym,

-wspodlipraca z placéwkami 1 instytucjami dziatajgcymi na rzecz osdb
starszych na terenie regionu,

-opieka nad podopiecznymi Domu i organizowanie im terapii zajeciowe]
oraz czasu wolnego zgodnie z mozliwosciami i zainteresowaniami
podopiecznych,

-wykonywanie innych polecen Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Jaworniku Polskim wynikajacych z potrzeb i obowigzkow

pracy.

4. Wymagane dokumenty:
- CV, ( nalezy opatrzy¢ klauzulg: Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 1997 roku Nr 133, poz.833
z pdzn. zm.).)

- Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
- kopie dokumentow poswiadczajgcych posiadanie kwalifikacji zawodowych,

-o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym
stanowisku ( w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na
badania lekarskie wstepne do wskazanego lekarza medycyny pracy),

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, oraz
korzystanie z petni praw publicznych

- oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych,

5. Termin i sposob sktadania dokumentow:



Dokumenty (w zamknietej kopercie z dopiskiem "Kierownik DDP” ) nalezy
sktadaé osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne]
w Jaworniku Polskim lub poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Jaworniku Polskim 37-232 Jawornik Polski 215 w terminie do 25.09.2018 .
do godz. 10.00.
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