
Przewidywana forma zatrudmenia - umowa o pracA % etatu

Termin rozpoczQciapracy - I paldziernik 2018r

1. Wymagania konieczne:

-wyksztalcenie wyAsze,

- specj aliz acja z zakresu or ganizacji pomo cy spolecznej

-doSwiadczenre w pracy na stanowisku kierowniczym lub podobnym,
w domu pomocy spotecznej, oSrodku wsparcia lub dziennym oSrodku
wsparcia, bqdL innej jednostce pomocy spolecznej,

-pelna zdolnoS6 do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych

-brak skazanra za umy5lne przestgpstwo Scigane z oskarzeniem
publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe,

-umiej gtno 56 bieglej obslugi komputer a t urz1dzeri biurowych

-znajomoS6 przepis6w zwtqzanych z wykonywanymi zadaniami
w zakresie: samorzqdu gminnego, pracownik6w samorz4dowych, prawa
pracy, finans6w publicznych, naruszenia dyscypliny finans6w
publicznych, ochrony danych osobowych, ustawy o rachunkoworici,
kodeksu postgpowania administracyjnego i instrukcj i kancelaryj nej .

2.Wymagania dodatkowe

-znajomo56 akt6w prawa lokalnego doty czqcego dzialalno Sci Dziennego
Domu Pobytu,

-umi ej gtn o 5c zarzqdzania ze spolem ludzkim i r ozwiqzywani a konfl ikt6w,

-komunikatywno 5 6, kreaty'wno S 6, dysp ozycyj no 56



-dodatkowym atutem bgdzie wtedza z zahesu terapii zajgciowej i
problematyki os6b starszych

3'. Zakres obowiqzk6w:

-koordynowanie pracy Domu Dziennego Pobyu i dziatah podleglych
pracownik6w,

-odpowiedzialno66 za prawidlowe funkcj onowanie Domu pod wzglgdem
or ganizacyj nym, technicznym i meryt ory cznym,

-wsp6tpra ca z plac6wkami i instytucj amr dzialaj 4cymi na rzecz o s6b
starszych na terenie regionu,

-opieka nad podopiecznymi Domu I organrzowanie im terapii zajgciowej
oraz czasu wolnego zgodnie zmo2ltwoSciami t zainteresowaniami
podopiecznych,

-wykonywanie innych poleceri Kierownika Gminnego O5rodka Pomocy
Spolecznej w Jaworniku Polskim wynikaj4cych zpotrzeb i obowi4zk6w
pracy.

4. Wymagane dokumenty:
- CV, ( nale?y opatrzyc klauzul4: OSwiadczam, 2e wyralam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw4 z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997 roku Nr 133, poz.833
zpohn. zm.).)

- Kopie dokument6w potw ierdzajqcych wyksztalcenie,

- kopie dokument6w po Swi adczajqcych po siadanie kwalifikacj i zawo dowych,

-oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajEcym na zatrudnienie na danym
stanowisku ( w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na
badania lekarskie wstgpne do wskazanego Iekarzamedycyny pracy),

- o6wiadczenie kandydata o korzystaniu z petrni praw publicznych, oraz
korzystanie z pelni praw publicznych

- oSwiadczenie kandydata o zdolno5ci do czynno6ci prawnych,

5.Termin i spos6b skladania dokument6w:



Dokumenty (w zaml<nigtej kopercie z dopiskiem "Kierownik DDP" ) naIe?y

sklada6 osobi6cie w siedzibie Gminnego O5rodka Pomocy Spolecznej
w Jaworniku Polskim lub pocztq na adres: Gmlnny OSrodek Pomocy Spotrecznej

w Jaworniku Polskim 37-232 Jawornik Polski 215 w terminie do 25.09.2018 r.
do godz. 10.00.
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KIEROWNIK GOPS
w Jaworniku Polskim


